ZARZADZANIE UPRAWNIENIAMI w dostepie do serwisu - dla biur rachunkowych Stronalz2

Instrukcja jak zaktada¢ i nadawac uprawnienia nowemu operatorowi (osobie, ktéra bedzie sie logowac
do Twojego biura rachunkowego w serwisie www.MojaDobraFirma.pl.)
Ta funkcjonalno$¢ dostepna jest dla operatoréw z uprawnieniami administratora.

1. W menu wybierz ,Administracja”. Nastepnie w menu wybierz ,Operatorzy”.
Jezeli nie masz tej funkcjonalnosci tzn., ze musisz skontaktowac sie z osobg w Twoim biurze
rachunkowym, ktéra posiada uprawnienia administratora w serwisie MojaDobraFirma.pl

« 2 @ web  wwwmojadobrafirma. plfadministeator [ Operatorzy. asp -
e www.MojaDobraFirma.pl Wylogy
Zmied) podmiot

Uzytkovwnik: DEMO Operator: ADMINISTRATOR  FPodiniot: DEMO-USLUGL

Home Ksiega Faktura Rozrachunki Stowmiki Poiazdyr Administracia [Regulaminy  Instrukcje Kontakt

Dane logowania Podmioty UzZytkownik | Operatorzy

Zghod problem

2. Nacisnij przycisk ,,Nowy operator”.
Bezposrednio po zatozeniu konta jest zdefiniowany jeden operator z uprawnieniami administratora.

Home Ksiega Faktura Rozrachunki Stowniki Pojazdy Administracja Regulaminy Instrukcje Kontakt
Cane logowania Podmioty Uzytkownik Operatorzy

vy operator

Zglos problem

Operatorzy

Operator Opis Administrator, Email LastLoginOK |LastLoginError
Edytuj ADMINISTRATOR Administrater systemu ] infra@infra.pl

3. W zaktadce , Dane identyfikacyjne operatora” uzupetnij pola.
Identyfikator operatora to login, czyli nazwa, po ktorej bedzie identyfikowana osoba logujaca sie
do Twojego biura rachunkowego w serwisie www.MojaDobraFirma.pl.
Mozesz operatorowi nadac uprawnienia administratora zaznaczajac pole ,,Administrator”.
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Operatorzy - Nowy operator
Dane identyfikacyjne operatora  Podmioty przyporzadkowane operatarowi | Uprawnignia prayznane operatorowi

Dane identyfikacyjne operatora

Identyfikator operatara:

Imig i nazwisko (opis) operatora: |

Haslo operatara:
Powtérzone hasto:
E-Mail operatara

[ Administrator

=]

Hasto musi mie¢ min. 6 znakdw i zawierad co najmnisj 1 literg i 1 cyfig
Weryfikacja poprawnoéci wprowadzonego hasla
Niezbecny w przypadku odzyskiwania zapomnianego hasta

Ma prawo

Powrot

funkeje | zarzadzac serwisern FIRMA

4. Po uzupetnieniu pdl, nacisnij przycisk ,Zapisz”.

Otrzymasz komunikat ,Dane zostaty zapisane”.

Jezeli utworzonemu operatorowi nadates uprawnienia administratora, to przejdz do pkt 9 tej instrukcji.
Jezeli utworzony operator nie ma uprawnien administratora, to nalezy jeszcze nadaé¢ mu uprawnienia
(opis w kolejnych punktach).
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5. Naci$nij przycisk ,,Edytuj” przy utworzonym operatorze, ktéremu chcesz nadac uprawnienia.

Home Ksiega Faktura Rozrachunki Stowniki Pojazdy Administracja Regulaminy Instrukcje Kontakt o
Dane logowania Podmioty Uzytkownik Operatorzy
Operatorzy
MNowy operator
Operator Opis Administrator| Email LastloginOK :LastLoginError
Edytujl ADMINISTRATOR Administrator systemu ¥ infra@infra.pl
| Edytuj || BR-KASIA Katarzyna Kwiatkowska = kasia@infra.pl

6. Woybierz zaktadke ,,Podmioty przyporzadkowane operatorowi”. Zaznacz, ktére firmy beda
obstugiwane przez wybranego operatora i przejdz do kolejnej zaktadki.
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Operatorzy - Ed danych operatora: BR-KASIA

Dane identyfikacyine operatora | Podmioty przyporzadkowane operatorowi | Uprawnienia przyznane operatorowi

Zaznacz podmioty ktore moze obstugiwac operator:

¥ DEMO-USEUGI
¥ PRODUKCIA
[~ zaktad handlowy "DEMO"

Fowrat |

7. Wybierz zaktadke ,,Uprawnienia przyznane operatorowi”. Wybieraj firmy po kolei w oknie po

lewej stronie i zmieniaj uprawnienia operatorowi do obstugi wskazanej firmy.
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Operatorzy - Edycja danych ope ra: BR-KASIA

Dane identyfikacyine operatora | Podmioty przyporzadkowane operatorowi | Uprawnienia przyznane operatorowi

Uprawnienia operatora BR-KASIA do podmiotu: PRODUKGIA

Wybrany podmiot: ™ Peina obsiuga podmiotu Prawo do wykonywania wszystkich, bez ograniczen, funkcji dia podmiotu
DEMO-USLUGI
¥ wglad do faktur Prawo do wgladu do funkcii obstugi fakeur
PRODUKCJA P e i 2 i
" Edycja faktur Prawo oo wystawlanis | edytowania fakiur
[ waolad do ksiegi PKPIR Prawo do wqgladu (oraz do drukowania) Podatkowsj Ksieql Przychodow | Rozchodow
¥ Edycia zapisow w ksigdes PKPIR Prawo dq wprowadzania | edytowania zapisow w Podatkowej Ksiedze Przychoddw i
Rozchoddw
[ Walad do danych i deklaracji VAT Prawo o wgladu | drukowania danych gotyczgeych VAT-U
¥ Edycja danych dotyczacych YAT-u Prawo do worowadzania | edytowania zapisow dotyczacych WAT-u
Wybc’)r ® Wolad do ewidencii przebiegu Prawo do wglgdu do funkcji obstugi ewidencii przebiegu pojazddw dla pojazdow
pojazdow osobowych wykorzystywanych w prowadzonej dziatalnoscl gospodarczej
pOdI’]’]IOtU r Edycja danych w ewidencji przebiegu  Prawo do dokanywsnia wpisdw fich edycil w ewidencji przebiegu pojazddw dls pojazdow
pojazdow osobowych wykorzystywanych w prowadzonej dzialalnosci gospodarczej

I Wolad do informacji nt, stanu

. Prawo do wgladu do stanu rozrachunkow | zapfat dla naszych naleznosci
rozrachunkaw

Wprowadzanie zaptat i edytowanie

danych o naszych naleznosciach Prawo do wprowadzania zapiat | edytowania danych o naszych naleznosciach

™ walad do stownikow Prawo do wagladu do danych stownikowych

¥ Edycja zapistw w stownikach Prawo do wprowadzania | edytowania zapisow w sfownikach

8. Po dokonaniu zmian nacisnij przycisk ,,Powrot”.

Wprowadzone informacje o zostaty zapisane.

9. Po wykonaniu tych czynnosci mozesz powiadomi¢ upowazniong osobe o:

-identyfikatorze Twojego biura (wybranym przy Logowanie do serwisu
rejestracji konta) i hasle uzytkownika (stosowanym

tk b I . . .. d Identyfikator uzytkownika: ||
przez wszystkie 0soDy logujgce sig W serwisie ao Haslo utythownika: l—

TWOjEj flrmy), Operator: l—
-utworzonym przed chwilg indywidualnym loginie Haslo operatora:

(identyfikatorze operatora) i hasle operatora. saii




